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DECRETO NUMERO DE‘{-G[3;#

por el cual se aprueba el

Tecnolégica de los Llanos Orienta

Dependencias.,

ARTICULO 1.-

For el cual se mod1f%ca Ja Estructura Orgdnica de l1a Universidad
Tecnol6gica de los Llanos Orientales y se ceterminan las funcio-
nes de las Dependencias.

ARTICULO 1%

ey
H"'d €.
3 ..' ]

iy

MINISTERIO DE EDUCACICN NACIONAL - i =

(1453 ) ;

EEWEEE§£DEBTE OE LA REPUBLTCA OE COLOMBIA
en uso de sus facultades constitucionales
y legales,

BaEnCNRIE T A

E la Modificacién de la Estructura Orgénica ce 1

Universidad Tecnolégica de los Lianos Orientales y 1o ded

terminacién de funciones de l1as dependencias, expedida p
el Consejo Superior mediante Acuerdo No. 016 de 1984, cu
texto es @l siguicnte:

" ACUERDO No.016 DE 1984
- 12 Abril 1984 -

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA LE
L0S LLANOS ORIENTALES, en uso de sus airibuciones le-
gales y estatutarias que 1e confiere el Tecreto Extraor-
dinario No. &0 de 1930,

ACUERDA

CAPITULO I
DE LA ESTRICTURA ORGANICA

Fstabl&cese para la Universidad Tecnolégica da los Llang
Orientales, la siguiente Fstructura Orgénica:

1. CONSEJO SUPERIOR

2. RECTORIA

2.1 Oficina de Planeacién
2.2 Secretarfa Goneral

CONSEJO ACADEMICO

)

4., VICE-RECTORIA ACADEITICA

Acuerdo No. 016 de 1984 expedido por el Consejo
Superior sobre Modificacifn de'la Estructura Orgdnica de la Universidad
Tes y se determinan las funciones ¢z lag

d

qr

yo

3S
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Por el cual se aprueba el Acuerco No.016 de 1984 expedico por e Consejo Su-
perjor scbre Modificacién de la Estructura Orgénica de 1a tniversidad Tecno-
1dgica de los Llanos Orientales y sc determinan las funciones de las Depen-
dencias. ' -
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4.1 Facultad de Ingenierfa Agrondmica
4,1.1 Consejo de Facultad
4,1.2 Departamenco de Desarrolle Rural
§.1.3 Departamento de Fitotecnia
4.1.4 Departamento de Ingsnierfa Agricola
4,2 Facyltad de Ciencias de Ta Ecucacidn

Consejo de Facultad

Departamento de Sicopedagegia

Separtanento de Mateméticas y Fisica
Departemento de Ciencies Agropecuarias
Departamento de Educacién Fisica y Deportes.

@
.

'y
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uitad de Enfermeria

4,3,1 Consejo de Facultad

4,3.2 Departamento de Salud Comunitaria

4.3.3 Uapartamento {2 Adminfstr:cién - Educacién -
Investigacion,

=
(#%]
U
ar
9]

1 Consejo de Facultiad
.2 Departamento de Produccidn Aniinal
53 Departamento de Sznidad Animal

4,

50

4.6 Depertamento de Educacién /" jerta y o Distancia.
4.7 Seccidr de Biblioteca

4.6 Seccién de Ayudas Educati

4.9 Ssccisn de Acuisiones, Registro y Centrol Académico
4,10 Secrign de Granjas '

DIRECCION ADHMINISTRATIVA

5.1 Seccién de Contabilidacd y Presuauesto

(@3]

5.2 Seccifn de Tesoreria

5.3 Seccidn de Personal

5.4 Seccibn ce Bienssta: Social
5.5 Seccidn de Almacén

5.6 Seccidn de Serviciocs Generzles

&. ORGANOS DE ASESORIA Y CGORDINACIOH
6.1 Junta de Licitacioras y Centritos

6.2 Comité de Personal Cocente i
6.2 Comisidn de Perscvnal

§.4 Comité de Investicaciones

6.5

Comité de Fducacion Akierta ¥ a Distancia.
CAPITULD II
DE LAS FUIHLIORES
ARTICULO 22 ET Consejo Superior, la Rectorfa, el Censejo FcadEaice y los

{onsejos de Facultad, cumpiirdn las funcicaes s-haladas en el
ecreto 455 de 19€1, aprobatorio cel Estatuto Generzl ceo la
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Per el cual se aprusba el Acuerdo il0.016 de 1924 expedido Bor el Consego Su-

perior sobre HModificacién de la Estructura Orgdnice de la

niversidad Tecno-

togica de los Llanos Orientales y se deterwinan las funciones de las Depen-
dencias.
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ARTICULO 3=

Universidad y demis disposiciones lecales vigentes.
DE LA OFICINA DE PLANEACION
Son funcicnes de esta depencancia:

.

h.

ba S unci
tatutc Gzneral de la dniversz zrad aprob
de 1961 y dewds 1spos1c10nes 1e~nt es

.

Fsesorar a las Directivas de la Universidad en la formula-
ci6n de politicas y planes a desarrollar en jas diferentes
arcas, y elaborar lcs programas y provectos correspondien-

tes en coordinaci6n cen las demds dependencias.

Evaluar el desarrollo de los planes, programas y proyectos
aprobados por el Censejo Superior y el Rector, y presentar
los informes correspondientes.

Edelantar pstudioé‘ Ltéchicos en 1os diferentes
. K

ampos gue a-
tafien a la Uaiversicad y comuricar leos vesu i
1

Rector.

Preparar al proyects de presupuesto znua

planes y progranas aaoptad0== en cocrdinacidn con ta Direc~
cidy Administrative y deids dependencias de la Universidad,

s tud
reha
ris r

ek M7

ry p*cpﬁﬂer sistemas crranaz cionales, métodos de
v
1

iterios convenientes pare la dis-
de la planta fisica cde la Univer-

fecopitar infornacibn y nreparar las estadisticas sobre as-
D

yerde con io0s
T

1

erLos admind t“‘tuvo= gue ag 711cen vy h%caﬁ
D w
A §

pectos académices, LSEUu1aﬂ*iiES, admin.< tratives y financie-

ros relacionades con la Institucidén.

Las demis que 38

ean asignadas y e<tén acordes con la na-
turateza ce pen

ndencia,

cnes previstas en el Es-
do mediante Decreto 455
gontes, deberd cumplir

acemas cein las siguientes funciones:

a.

d.

Coordinar y supervisar las funcionus raiacionadas cen el
archivo ¥ correspondencia general de le Universidad.

Asasorar a la Yniversidad on zsuntos lea

4 a cn especial
en aqueilos de cerdcter laboral y contra

Proyectas €] texto Co resoiuciones y demés actos adninis-
wrativos gue por cu natu 33 a y comnleditud requisran de
conocimientns especializados en materic juridica.

Codificar las norres legales vrelacionadas con la lniversicad

y mantenerias actualizadas,

DE LA VICE-RECTORIA ACADEMICA

Son funcionss de 1a Yice-Rectgria Acadinica:

4.

Proponer las poifficas, planes y prngraimas que requiera la
Universicad ern el orden acadénico.

Sirigir, coordinzr, controlar y evaluar la ejecucibn de las
actividades docentas, investigativas o de extensifn de la

" Institucicdn,

Dirigir y coovdinar ei decarrello integral de Tos progravas
de fornacifn universitaria y avanzada que adelznten las di-

e i
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For el cual se aprucba el Acuerdo No.0l6 de 1964 expedido por el Consejo Su-
perior sobre ifodificaci6n de 1a Estructura Orgdnica de la Universidad Tecno-
16gica de los Llanos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-
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ARTICULO 62

ERTICULO 7=

g-

DE LAS FACULTADES

Cada una de las Facultades tendrd las siquientes funciones segin
su especialidad:

d.

b.

jl

DE LOS GEPART/VAENTOS

Son funciones de cada uno <do los Departanentos seéln su especia-
lidad, las stiquientes: S

d.

b.

. L s
"Preparar las listar de electores y e'agibies para ia elccciin:
P

.ca, dotacifén de biblioteca y demds eiementos necesarios para

AT AP L T AT NP o ST Ay

ferentes facultades, en la metodologfa presencial y a Distan-
cia.

Someter @ la concsideracidon de Tos organismos pertinentes de
la Universidad, les modificaciones de 1a planta de personal
docente.

Supervisar la-aplicacién de las normas y procedimientos de
admision, registro y control académico de los estudiantes.

Preparar el anteproyecto de presupuesto de la Vice-Rectorfia,
las Facultades y demis dependencias del &rea académica.

Las demds que le sean asignadas v estén acordes con 1a natu-
raleza de la dependencia.

Proponer los planes y programas de formacidn universitaria
o avanzada gue requiera la respectiva facultad y ejecutarlos
una vez aprobados.

Crganizar y divigir el desarrollo de 1as actividades docen-
tes, de educacifn permanente y de investigacidn correspon-
dicntes. c

Revisar y pronaner el contcaido de los planes y programas
de estudio., '

de representacion~s profescrales ante ios diversos organismos
de & Universidad en que figuran comn miembros.

Colabcrar con el Instituto de Investigeciones en la formula-
cibn y ejecucin de los programas de su drea de influencia.

Orcanizar y coordinar la publicacidn de material docente,
jnvesticativo y derds estudios que se relacionen con la fa-
cultad. :

Fstudiar las necesidades en mzteria de= personal, pianta fisi-

el funcionamiento de la dependencia, y presentar las solici-
tudes correspondirntes, ,

Preparar y presentar gl anteproyecto de presupuesto de la
respectiva facultad, segiin las normas kgales estatutarias y
regiamentarias sobre la materia. '

Rendir informes peri6dicos a la Vice-Pectoria Académica so-
bre sus actividades, :

Las demds oue le sean asigrades y estén acordes con la natu-
raieza de la cdependencia,

Programar v ejecutar las actividades dncentes e investigati-
vas que le sean asignadas. ' : i
Estudiar junto con los profesores de su Pezpe-tameitu, 105
planes de ¢studio, los programas de las asignaturas y comi-
nicar a1l Comité el Currfcuium respectivo para. 1as posilies
modificaciones y actualizaciones necesarias.

e
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cual se aprueba el Acuerdo No.016 de 1964 expedido por el Consejo Su-
sobre Modificacién de la Estvucturs Orginica de la Universidad Tecno-
.de los Lianos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-

Analizar y recerendar la publicacién del material de ense-

fianze y de investigacidn del Uepartamento.

Froponer al Decang para aprobacin la carga horaria y comds
actividades del irofescrads,

Coordinar las actividades

cadémicas de los profesores ads-
critos al Departamento.

Controlar y supervisar el cusmplimiento de la labor coccnte
ael profesuraco.

Coiaborar cen la Facultad respectiva, en el desarvcilo de
los prograras, registro y control de personal dosente, estu-
diantil y administrative, evaluar su actividad y rendir luos
informes que sean del Caso.

Coordinar la PIEStﬁC1LJ de los servicios de laboratorio que
requieran Tos planes de eatudic.

Preparar 1cs planes de trabajo de reguerimiento ¢e equipos,
1e”;ntos ¥ personal para eT cumplimiento de las funcicnes
& Su carae.,

Las derds que e sean as:nna'a y estén acordes coh e natu-
1
)

rajeza de

DLL INSTITUTO LE IWVESTIGATIOWES OF LA ORTLGOUIA COLOIDIANA.

Son funciones do’ Instituto de ‘nvestigaciones de la Crinoguia
Calombiana 1as sicuientes:

d.

Promover ¥ coordinar las actividades de i 'astigacién cien-

tffica universitart y asesorar en esta wateria a las dzpen-

dencias gue 19 so’iciien.

Oln nizar y prestar los carviciocs de 3 »vo investigativo gqus
depande a2 Universidaa en particuiar y la comunidad en 52ne-

ra]p

3

Coordinar con las Entidaces patrocinzdoras v demds que 1o re-
q¢ieran, las gastiones t8enices y admimstrativas referentec
a 1as investicacicnes, cuando asf io dicpusieve la Rectorfa

&
r
Coordinar con as Facu]tad 1=§ activicades de investicac
que se reiacionen con sus Tuncicras, sjustdndose 2 io0s pro:
dimicntos establecidos,

s investioadores en el desarrello,

Asescrar ¥ capacitar z
A n de 1035 proyectos

i
eletcracidn y pressniaci

Irpulsar, dirigir v crordinar los pregramas especiales de in-
vesticacifn orientades @ responder a las necesidacas del area

¢e influencia d=z la Uninrstad.

Difundir los resultades de fas inves*igaciones e irnovaciones

tdcnices a través de publicaciones y seminariss.

la cependencia.

TRERTASENTO DE EGUCACION ABIERTA Y A DISTARCIA

ac dcsds que se le asiguen y ss5t€n acordes con ia naturalzza
-3

r————

-

o msewe s

Ay

ey -

furciones 427 Departarenteo ue Edccacién fhierta y & Jistan- |
las siguientes: ]
Coordinar la ejecucidn y eva1uaci6n c¢el desarrc:io e ics pro--
aran.s encaminados a ofrecer Eluceciln Abierta y a o st?ncia,;
acor<gess con tas politicas ael fcowe no dacionzl. '
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Per eT‘cué? se aprueba el Acuerdo No. 016 de 18G4 expedido por el Conseao Su-
perior sobre Modificacién de la Estructura Orgdnica de la Universidad Tecno-
16gica de los L1anos Orientales y se determ1nan las funciones de las Depen-

dencias.

- hm - - —

1.
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Proponer y desarrcllar planes vy programas de trabajo y re-
querimientos financieros, fisicos y técnicos para el dnsa—
rrollo de 1o mencionado en el Titeral anterior.

Identificar las r2cesjdades de asistencia tecnolfgica en el
Srex de influencia de Ta Universidad y promover su solucién
& través de los programas de Educacién a Distancia.

e e e it drbor ek B o i eSS

Coordinar el desarrollo de las actividades tutoriales, de losi

directores de CREAD y estudiantes.

Orcanizar y dirigir el proceso de distribucion y divulgacidn
de los materisles de auto-instruccidn.

Coordinar con la Vice-Rectoria Acad&mica la elaberacion de

Tos planes y programas de estudio asf como el disefio jnstruc-

cional parae los programas de Educacion a Distancia.

Determinar en coordinacidn con les Facultades 1z produccién,
reimpres18n, adaptacién 2 intercambio de materizias impresos
y audiovisuales que se requieran para el desarrollo de los
programas de Educacion a (Histancia.
Coordinar con la Seccidn de Admisiones. Kegi
Acad&mico la elabec-2cidn y aplicacidn de ]
cas para alumnos de Educacién a Distancic.

istro y Control
as ngrmas aca i

Las demds gu2 le cean asignadas y correspeondan a la natura-
leza de la dependencia,

ARTICULO 102 OFE LA SECCION DE BIBLIGTECA
San funciones de 1a Ser-i6n de Biblioteca:

G.

j.

A

Elaborar y ejecutir planes de accifn para la prestacién de
los servicioc a 1os usuarios. "

Elaborar los rrogramas de desarrollo ce la Bib]icfeca, con
base en las necesxdades de cada una de las &reas de la Ins-
tituciodn.

Clasiticar ¥ catalogar el material biblicgrafico para lograr
su Tacil localizacién y utiiizacion.

Controlar los préstamos y devoluciones le libros, revistas,
dociwesentos; expedir paz y selvos de la Diblioteca a estudiai-
tes y fuacionarics que se retiren de la Universidad,

Orientar a los interesacas er la investigacidn cde temas as-
pEcIN cos ., '

Realizar el canje deo pubiicacicnes con otras eniidades simi-
lares,
Lievar las estadfsti

cas del: movimiento de material biblicgra-
fico y de los usuariocs '

Seleccivrar y coordinar la reproduccidn en ravistas y perid-
dicos de articulos especia’.L dos de importancia.

Coordinar con el Instituto de Investinaciones el fomanto y
recopilacion dz documsantcs belacionades con la entidad.

Las derds que le sean asignedas y 4stén acordes con la natu-
raleza de la cependencia.

ARTICULD 112 OE LA SECCIGH TE AYUDAS EDUCATIV&S
Son funciocnes de 18 Ssccién de Lvudaq Educativas:

a.

Flaborar y ejecutar gron'"fus y procedimientos =obrz la pres-:

i
§

i
g

¢
11
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Por ei cual se aprueba el Acuerdo No.Cl6 de 1704 expedido por el Consejo Su-
perior sobre Moaificacidn de la Estructura Orgdnica de la Universidad Tecno-
16gica de los Llanos QOrientales y se determinan las funciones de las | Depen-

dencias.

ARTICULD 122

e

T o o o - ke = e = o e <o —

tacidn de los servicics de Ayudas Fducativas.

Asesorar a profesores y alumnos en ta produccién y utiliza-
cibén de ayudas educatives.

Solicitar la adquisicidén de materiales v equipos neccsarios
para la realizacidn de su trabajo.

Divuigar tus principios y técnices de Ayudas Educativas, oor
todes los wmadios a su alcance.

Establecer intercambio con las entida

que ofrezcan servi-
cios senmcjantes en el drea de los med

as
05 audiovisuales.,

=i 1,

fctualizar, codificar y oar & conocer los inventarics de ar-
ticulos y elementos e su cuidado,

i‘antener actualizados los c¢ostos y proponer las tarifas a cus
hub1_ o 1ugar.

—

&s den
a de 1

N

DE LA SECCIGN DE ADMISIONES, RESISTRO Y CONTROL ACADENICO.

Son funcienes de la Seccibn de Admisiones, Fegistro y Control
Lcadimico, Gas sicuienies:

h

ropener @ la Vice-Reclorfa fcadénica para aprobacién dei Con-
ejo Académico, los calendarios de inscriociones, acmisicnes
matriculas.

< m =G

o

udiicar oportunamente toda la infermacidn . ~cosaria paiz los
aspirantes y alumnos antiguos <e la Universidad sobre calenda-
rios de inscripc 1orLs, pxéwenes, matriculas, iniciacifn de ta-
reas y fechas de z<micsidn,

Controiar y estudiar la documentacion de los aspirantes v de
los estudiantes activos.

Psroponer las clases de prusbas de admisifn, oru
dinur su eplicacién e informar sobre el resultado d
mas.

Realizar el procesc de matriculas de estudizntes de la dife-
anLe=-un1dade= académicas y expedir Tos carnés correspoii-
diente =

RQSponder per la cerrecte y op2
para el coniral de asistencia &
caciones, y hacerlas 1iegur apord
G (E8Y o

"\’J

rocésar las Tistas de asis
arlas cportunamente y sumi

S |HtEfe.ang.

encia y caiificaciones, conzig-
istrar la informacisn 3ert1nente

]

{193

oc
M
1

1

r certificades y

di © s d2 estudio pava su rafren-
én gur parte de la Sez
a

M.m O s

]
entantes Ectudia
iversidad vy cu- f

o]
C"'

3k cumo mremurus.

icionada con cstadisticas aca-
arente 3 la OFicina de Flanse-

b =
ﬁDl

o

2 ricula con pase en las ta-
%S d temninauas pera tal fin.
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Por el cual se aprueba el Acuerdo ln.Cl6 de 1984 expedido por el Consego Su-
perior sobre Modificacifn de la Estructura Orgdnice de la Universidad Tecno-
16gica de los Llanos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-

aencias.
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Las cemds que le sean asignadas y estén acordes con la na-
turaleza de la dependencia.

ARTICULG 132 DE LA SECCION DE GRANJAS
Son furicicnes de la Secci6n de Granjas:

ARTICULG

= 20
i3=

a.

-

Ejecutar los programas que se establezcan en relacién con la
administracién de las granjas e informar periédicamente a la
Vice-Rectorfa Acacdémica.

Servir de _campo experimental y para Ta aplicaciton de los con-

.ceptes tedricos impartidos dentro del proceso de ensehanza-

aprendizaje en las distintas facultades.
Propower el anteproyecto de presupuesto anual de la Saceidn.

Cumplir dentro de las normas, el programa de utilizacién Y
mercadeo de los productos obtenidos.

Coordinar los proyechs de explotacion, investigacién y fo-
ments de las granjas.

Yelar por el uso, conservaciOn de 10s predios y elementos
nateriales 2signados.

v estén acordes con la natu-

'

Las demds gque le sean esignadas
raleza de ia dependencia.

DE LA DIRECCION ADMINISYRATIVA
Son funcicnes de la Direccifin Administrativa:

a.

bo

Dirigir, organizar v controlar los planes y prograras que se
establezcan en las dreas administrativa, financiera y de per-
sonal.

Asesorar a la Rectorfa cuando lo requiera, en los asuntos co-
rrespendientes a las actividades citadas anteriormente.

Proponer a la Rectorfa, planes y programas que tiendan al
mejovamiento de 1cs sistemas administrativos, financieros y
ce personai.

Preparar an coordinacién con la Cficina de Planeacidn el pro-
yecto anual de presupuesto y supervisar la correcta ejecucién
del mismo, de acuerdo con las normas establecidas sobre ia
nateria.

Comprobar el recaudo efectivo de las rentas de la Universi-
dad y el .udecuado manejo de las mismas.

Ordenar 1los castos en la cuantia que le sea delenada por la
Rectoria, de conformidad con las normas de carécter adminis-
trativo y fiscal viagentes.

! a

Planear y conirciar la adquisicién y suministro de los ele-
nentos nacesarios para el normal funcioramiento de la Univer-
sidad en todos sus sectores.

elacignados con 1o

Coordinar y vesponder por ios aspectos r
ztrimonio cde l1a Universi-

conserv2c16n y acninistracién del p
C an R

pirigir la administracidn del personal de la Entidad y 1la
prestacifn de los servicios gererales de la misma.

Vigilar j controlar la existencia y el acecuado uso de les
bienes ce la Institucidn.

Cocordinar todas las actividades relacionadas con jas soli-
citudes de suministros, cotizaciones y 6rdemnes de co pra pa-

—— T e—— v
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Por el cual se aprueba el Acueruo No.016 de 19¢4 expedicao por ¢l Consejo Su-
perior sobre Modificacién de 1a Estructura Orgénica de la Universidad Tecno-
16gica de los Llanos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-

gencias.
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RTICULO 188

s
(o)
1o

ERTICULD 1

ARTICULD 172

e

1.

ra las distintas dependencias de la Universidad, de acuerdo
con las normas vigentes sobre la materia.

hantener actualizado el reaistro de proponentes.

e sean 2signadas y estén acordes con ia natu-

Las demds que |
le depencencia.

raicza ae

DE LA SECCION DE CONTAZILIBAD Y- PRESUPULSTC
a

Sen funciones de |

a.

™

&

—h
.

A

h.

i

Seccidn do Contabilidad y Presupuesto:

Registrar debidamente en Tos libros respectivos, ias opera-
ciones contables con base en s informacifn suminisirade
par las secciones de ics 3

e
oreria v Almacén.
i

‘Elaborar oportunamente el balzsnce de comprobacion mensual de
zcuerdo con las técnicas Tiscales y agministritivas vigentes.

Wantener actualizades os registres de compr
N I

O
de carcelacidn, asf como 1os distintos contra
Ta _niversidad.

mic s penairantes
tos que ceiebre

{cntabilizar cd2talladannte los bienes de la Universidad, en
servicio y en depdsite ¥ confrontar anudlituie 163 valorss de
1NN fY

-

I i
inventarios rendides mor 1z Seccidn de [lmacén, con las ciiras

distentas en la Seccicn de {ontabiiidad,

(1°]
>

ertiTicar la disponibilidad presupuestal y 1o reservar que
eranuen tas diversas obl.gaciones por contraer la Universi-
X

&

Q. 2. ¢

r~

Registrar detalladai znte afectando 21 presuruesto, las orde-
nes de pago cue sun nistre la Seccidn de Tesoveria, verifi-
cendo la :relidad de la obligacidn.

Informar mensual y anuaimente 1a cjecucién prasupuestal ¥
sreparar intocrmes contables para la Rectorfa y la Direccién
LEran

Administrativa cuando €stas
Elaborar los proyectos de hcuerde Mensu
preseniado por la Recter{s & Ta aprovac
cerior.

a8l ue Lastes para sev
i5n por el Conseje Su-
ae cdemis que le sean asigrades y estén acordes con la natu-
raleza de la dercudencia.

0C LA SECCIOH DE TESORERIA

Son funcicnes dJde 'a Seccisn de Tesorertia:

a.

DE LA SECCICH DE P

a.

Recaudar los distintcs ina
e

escs de ja Universidad, y consig--
nar oportunanente 125 qu 7

as? 1o requieran.

Custodiar los dineros, tftuloas, valores y demds biegnae zue
la Seccién dsba conserver. -

Cancelar zd2cuada y oportunaments lag cuentas presentacas
por los acreedores, verificando la reaiidad de 1a cbligacidn.
Rendir diariamcnte los informes del movimiento de Caja y
Bancos & la Secci6n de Contenilidad, a2 la Dirsccidn Adninis-
trativa y a la Augitoria Fiscel,

Las der&s que le szar asignadas y estén acordées con 1a natu-
raleza de la depengencia.

iy
M

Qhnb

R

&8

Acelantar las aciivisades relacionadas con 12 Adrinistracidn
Ce perscnal.

Crhm e v

g Y we w7
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Por el cual se aprueba el Acuerdo Ho. 016 de 1984 expedidd-ag;“é1vtonsejo Su-

perior sobre Madificaci6n de la Estructura Orgdnica de 12 Universidad Tecno-
16gica de los Llanos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-
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ARTICULO 1&2

ARTICULO 192

DE

Coordinar con la Vice-Rectoria Académica los aspectos rela-
cicnados con el personal docente,

lacer cusplir el Reglamento de Trabajo y demds disposiciones
que propendan por la eficiencia y adecuado comportamiento del
personal administrativo y docente, de acuerdo con lzs normas
establecidas.

Tramitar toda la documentacidn relacionada con el personal
administrativo y docente, asf como las liquidaciones de némi-
na y prestaciones sociales a que tuvieren dorecho,

Investigar las necesidades de capacitacifn y adiestramiento
de los funcicnarios y ejecutar los programas que se establez-
can al respecto.

Orientar y ccordinar evaluacicnes periddicas del personal
administrativo y sobre las obligaciones contractuales del
perscnal docente,

Aplicar las normas, sistemas y procedimientos soure registro,
cont.ol y estadistica del personal de Ta Institucidn

Elaborar ¢. rmanual de funciones y requisitos minimos a nivel
de cargo y velar por su actualizacién y cumplimiento.

Las demds que le sean asignadas y estén acordes con la natu-
raleza de la depencencia.

LA SECCION DE BIENESTAR SOC.AL

Son funciones de la Seccidn de Biensstar Social:

a.

C.

B

(o]
.

Presentar a la Rectarfa los programas culturales, sociales
y deportives que depan desarrollarse en la Universidad.

Fomentar e froulsar en la Institucibn. eventos de caracter
cultural, social, deportivo y recreativo y realizar inter-
cambios con las instituciones que atienden esas activida-
des, tanto a nivel local como Hacicnal.

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de su &rea en
ceordinacién con la Oficina de Planeacidn,

Colaborar en la tramitacidn do los préstamos estudiantiles
ante las Instituciones de Cr&dito Educativo, de acuerdo con
las normas estatutarfas y reglamentarias vigentes,

Prograrar, <irigir y supervisar los servicios de cafeterfa
y ilevar un estricto control de calidad del servicio.

Programar y ejecutar eficientemente las actividades de asis-
tencia médica, odontolfgic2 y de primeros auxilios.

Llevar =1 registro de los servicios prestados a 105 estamen-
tos de la Universidad.

Organizar y atender los servicios de asistencia sicolbgica y
social. .

Las derds que le sean asignadas y esién acordes con la natu-
raleza de la dependencia.

DE LA SECCION DE ALMACEN
Son funciones de la Seccién de Alinacén:

a.

Elaborar los programas semectrales de adguisiciones de acuer-
do con los planes y programas de la Institucidn, en coordina-
cioén con las demds dependencias,

Determinar y aplicar sistemas de almacenamiento y de organi-

B
i
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pericr sobre Hodificaci6n de la Estructura Orgénica de la Universidad Tecno-
16gica de los Llanos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-
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ARTICULO 20= DE
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Por e] cual se aprueba el Acuerdo No. 016 de 1984 expedido por el Consejo Su- §
]
i
}

zaci6bn fisica de los elewentos en depSsito.

fisegurar el suministro oportuno de todos los elementos nece-
sarjos para el funcicnamiento de las diferentes dependencias.;
Diligenciar debidamente 1a documentacién ralacionada con los f
ingresos y egresos, asf como lo referente a los demas contro- .

les que segiin las normas y reglamentos se deban aplicar.

i
]
Determinar los niveles necesarios de almacenamiento y efec- |
tuar oportunamente los tré&mites de los suministros requeridos.
Realizar anualmente y mantener actualizados, en coordinacion {
con la Direccidn Administrativa el Inventario de todos los :
bienes de la Entidad. Efectuar periGdicarente los inventa- |

rios selectivos.

Rendir anualmente informes ante la Contraloria General de la |
RepGblicc sobre los fnventarics de los bienss de 1a Univer-
sidad, que so encuentran en servicio o 2n depdsite. :
Yelar por que los bienes adquiridos sean ue la calidad regue-
rida ysse encuentren en la Institucién en el momento oportuno.
Las demds que le scan asignadas ; estén acordes con la natu-
raleza de la dependencia.

LA SECCICN DE SERVICIOS GERERALES

Son funciones de la Seccién ue Servicios Genera1es: ‘

(2]

ARTICULO 212 DE

la Junta de Licitaciores y Contratos estard conformada y curpli-

ré

disposiciones legales vigentes sobre la materia.

T L

Atender a la limpieza, conservacién y buenz presentacidn de
las divercas depen-ancias de 1a Universidad, asf como tam-
bién realizar el arreglo de prados, jardines y zonas verdes.

Trasladar mobiliarios y equipos de acucr~do con tas jnstruc-
ciones recibidas:

P

Mantener en buen estado los elementos y equipos de la Univer-
sicad.

Prastar el servicio de vigilancia diurno y nocturnc, y 1le-
var controles sobre la prastaciGn del mismo, y sobre 1as ano-
malfas presentadas, todo conforme a las normas expresadas en
el manual del vigilante.

O 1 7 T T WP,

-

Fjecutar las reparaciones, adecuaciones y construcciones re-
ncres en las distintas instaiaciones y servicics ve la Uni- |
versidad, y 1levar el control efectivo del consumo de mate- °
riales y del avance de las tareas de ejecucifn.

Solicitar cportunamente los materiales requerides pare repa-
racién o adecuacifin de ios ejuipos e instalaciones de la
Universidad. A

P.estar el sarvicio de tranzporte a las Depencencias de la
Entidad en coordinacidn con Ja Direccidn Administrativa.

eyt ) — LT

levar el ragistro y control correspondientes a lubricantes
y conbustibles, dafios y reparaciones de ceda vehiculo.
Yelar por el correcte funcionamiento de los talleres.

Las cerds que le sean asignadas y estén acorces con la natu-
raleza de la dependencia. ‘

LA JUNTA DE LICITACICNES Y CCHTRATOS

e e v ey

las funcicnes establecidas en el Decreto 455 de 19381 y demis

o Y S 233 8l e et
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" For el cual se apvuebé el Acuerdo No.01E de 1964 expedido por el Consejo Su-
perior sobre Modificaci6n de Ta Estructura Orgénica de la Universidad Tecno-
16gica de los Llaros Grientales y se determinan las funciones de las Depen-

dencias.

ARTICULO 22

ARTICULO 23<

ARTICULD 242

ARTICULOD 25°
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DEL COMITE DE PERSONAL DOCERIE

F1 Comité de Tersonal Docerte se regird en su conformacién y fun-
ciones por lo dispuesto en el reglamento de personal docente de !
la Universicad.

DE LA CCHISION DE, PERSONAL
La Comisi6n de Personal estard conformada y cumplird las funcio-
nes determinadas en las normas legales vigentes sobre la materia.
EL. COMITE DE INVESTIGACIGHES ESTARA CONFOPMADO ASI:

- EY Rector o su Representante quien lo presidird,

- E1 Vice-Rector Académico,

- eyt

- E] Director del Instituto de Investigaciones de la Orinoguia
Colombiana.

- Un Representante de los Profesores por cada Programa Ncadé-
mico existente en la Universidad. :

PARAGRAFO: Serd Secretario del Comi.é quien designe el Rector. ;

DEL CCHMITE DE INVESTICACIONES
San funciones del Comité de Investigaciopes:

a. Definir las lineas fundar.entales de investigacidn para los |
docentes y estudiantes.

b. GCoordinar la investig.cién y la asesoria iistitucional rea-
Tizada por los docentes de la Universidad.

c. Supervisa=~ y hacer seguimiento del desorrello de proyectos
de investigacidn y/fo ascsorfa institucional.

d. Supervisar el fondo para el fomento de la Investigaci6n de
Ta Universidad.

e. Cstudiar, evaluar,, aprobar y reprobar en dltima instancia
el apoyo financiero a los proyectos de investicacién pre-
sentados por los docentes y estudiantes a través de los Con-
sejos de Facultad o por los grupos de investigacidn inter-
disciplinaria.existentes en la Universidad.

f. Prestar la asesorfa requerida para la realizacidn de los :
proyectos. ?

! i

g. Fomentar el interés por la investigacion entre los profeso- .
res y estudiantes, contribuir a la creacién de las condicio- |
nes necesarias para el desarrollo de ia investicacion.

h. Conceptuar al Consejo Académico sobre la necesidad de la
descarga de los docentes qu2 presenten proyectos de investi-
cacion.

o Y 1P A

e e

i. Presentar propuestas al Consejo Académico para 1a asignacién |
de los recursos para programas de investigacion de la Univer-
sidad. i

j. Estabiecer los mecanisros de control y evaluacién que const-
dere necesarios,

k. Elaborar el anteproyscis de dnversiones para el prograra ce
investigaciones de la Liiversidad.

e e

1. Recomendar ante las autoridades Universitarias competentes
Ja celebracifn de contratos entre la Universidad, personas
naturales y juridicas y organisros nacionales o internacio-
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Por el cual se aprueba el Acuerdo No.0l6 de 194 expedido por el Consego Su—
nerior sobre Modificacién de la Estiructura Orgdnica de la Universided Tecno-
i6gica de los Llanos Orientales y se determinan las funciones de las Depen-

dencias.
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palas, para el desarvollo de la inves i1gaci n

on.
1. Permitir y propiciar que los resultados de toda investiga-
cidn reviercan sobre profesores y estudiantes de 1~ Univer-
sidad, espcciaimenie a través de Seminarinz, y que sean TO-
nocicos por la c:*un14ad en la cual han sido realizacas,
mediante su phb icacion y ditusidn. ;

o

ARTICULC 265 DEL CCHMITE DE ECUCACION FATIERTA Y A DISTRICIA

F1 Comité de Educacién Abierts v & Ulstancia esiard coumueste
BSt:

- El1 Rector auien lo presigira, :

- E1 Vice-Rector Acad@&rito, ;

- Loz De-anos de ias distintas Facultades,

- €1 Directior del Departzmento de Educacifn Avierta y a Distan-’
cia, quien actuard cump Secretario del Comité.

- Un Profesor vor cada Facultad, designado per el Decano de

Ta racultad respectiva,

‘

PARAGRAFO: En ausencia &] Rector y por designacion de €1, el
}J . w
Coridté serd presidido por el Vice-Re ct B hcadtﬂ1C0.

K]

E1 Comitd de Lducacibn Abiertz vy a Distancia, tendrd lac siguien-
tes funciones:

ARTICULC 2

~1

a. Estudiar y enalizar los rrogramas & adelantar por parce dz
ia ”1:vevswdaf en la m:todologia de Ed cacién ﬁbie“ta y &
Distancia y racome, far ja pricridad de 3stos.

b. Sugerir lag estraizgias y mocanismos recesarios para dar
CHP“I1m1GﬂVO a Yo, objetivos en concordancia con los desa-
rro.los cisriificos v iécnicas de loo | ¢ aromas de Educa-
~i6n Abierta y a J1stanC1c a soy cfectuados.

¢. Progoner al Consajo fcacduwics los programas especificos cus
en iz modalivad de Fuucacidn Abierta y a Distencia puedan
ser i nlementadus por la Univerzicad.
d. Tea'rrolias las iuicisztivae y nroyectes que por parte ac X
ta Recieria y/o el Consejo Acadfmice ie sean presentacis.
ARTICULD 252 ET prescnte Acuevde rige a pariir de e foche de su expedicidn
¥y uerpga las 61=Fopic.on95 que Te sean coiirarias, en espacial

) Acverde Lo, 026 de 1957,

CONUNIQUESE Y CUNMPLASE

Gaco on Yillaviconcic, & Yes 12 Abril de 1544, !

(Fdo.) MIGUEL PIREROS RcY
Secratarioc Gereral
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jor sobre Modificacidn de la Estructura Organica de 1a Universidad Tecno-
sica de los Llancs Orientales y :> determinan las funciones de las Depen-
dencias.

Dado en 3ocotd, e

LE MIRISTRO DE EDUCALLGT HACICNAL,

|
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